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Metodología de mesas técnicas

¿Quiénes te acompañarán en la mesa?

1. Facilitador: Dirige la conversación, mantiene el orden y 
asegura que todos puedan participar

2. Sistematizador: Toma nota de lo que se dice y elabora el 
acta final.

3. Soporte logístico: Controla los tiempos y se asegura que la 
mesa tenga todo lo necesario.

Al final de la mesa

• Se compartirá un resumen de lo conversado
• Se imprimirá el acta para que la firmen quienes 

intervinieron plan de trabajo del año 2024-2025

Si vas a participar en las mesas técnicas, es importante que 
tengas en cuenta lo siguiente, para que el proceso sea 
ordenado, respetuoso y útil para todos.
Es importante prestar atención a las exposiciones que se 
realizarán para tener una participación más eficaz en las mesas 
técnicas.

Mesa 1:     Ruta del Emprendimiento

Mesa 2:    Ruta de la Empleabilidad - Capacitación

Mesa 3:    Ruta de la Innovación

Mesa 4:    Ruta de le EPS - Agrupar

¿Qué son las mesas técnicas?

Son espacios de diálogo ciudadano donde podrás compartir 
tus opiniones, sugerencias y observaciones sobre la gestión de 
CONQUITO durante el año 2024.

Lo que se recopile en estas mesas servirá para mejorar el 
trabajo institucional y será tomado en cuenta en el plan de 
trabajo del año 2025.

Antes de empezar

• El facilitador se presentará y también pedirá que cada persona 
diga su nombre y a quién representa.

• Se explicará cómo va a desarrollarse la conversación.
• Recuerda llenar la hoja de registro de tu participación.
• Participación respetuosa y propositiva

Tu voz cuenta, pero todos deben tener oportunidad de hablar. 
Por eso, cada intervención será de máximo 2 minutos, para lo 
cual deberás pedir la palabra al facilitador.

Habla con respeto y enfócate en los temas relacionados con la 
rendición de cuentas expuestos por la Máxima Autoridad en la 
deliberación pública.

Trata de no repetir lo que otros ya han dicho para que más 
personas puedan aportar.

El facilitador puede interrumpir cualquier intervención siempre 
que esta sea ofensiva o no respete las reglas del diálogo.

¿Cómo funcionarán las mesas?

Cada mesa contará con un equipo que se encargará de guiar la 
conversación y organizar los aportes durarán máximo 25 
minutos.

El facilitador explicará brevemente el objetivo de la mesa.

Al finalizar, se elaborará un acta con las principales ideas y 
aportes, la cual deberás firmar.

Durante la mesa, considera:


